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Note & Mesdames ct Messieurs les chefs d érablissements

Objet 7 : Authentification des documents pédagogiques.

La demande dauthentification des documents pédagogiques ne ccsse d’augmenter d'année en
année. Cette opéralion mobilisc. deux ours par semaine (le lundi ct le jeudi). les sous directeurs de
{a direction de la formation supéricure graduée, qui recoivent des dizaines d'éludiants et procédent a
I'authentification de centaines de documents. sans compter les agents administratils et de sécurite

chargés d’informer et de canaliser ce nombreux public.

Trés souvent, "étudiant. venant de tres loin. s¢ trouve contraint & faire plusieurs déplacements
coldteux et fatipants pour voir ses documents authentifiés.

L authentification des docunients pédagogiques est un acic administratif qui revét une prande
la responsablilité que Ia crédibilit¢ de la direction de la formation
blisscments d enseignement supérieur.

Pour cette raison. I"organisation et la maitrise de la procédurc d’authendfication ont [ait
I'objet d’un point de I'ordre du jour des trois réunions. tenues le 14 ¢t 15 janvier 2010 & I'universit¢
de Batna, le 17 et 18 janvier 2010 a ['université de Boumerdés et lc 20 et 21 janvier 2010 a
I*université de Tlemeen. regroupant les vices recteurs et les directeurs adjoints chargés de la gestion
pédagogique ¢t animdes par le sous directeur de I"évaluation ct du suivi pédagogique et e sous
dirccteur des scicnces sociales et humaines.
| a ét¢ convenu que chaque responsable des au thentifications désigné
par le chef d'établissement doil recevoir ct acheminer par un de scs agenls les documents
pédagogiques délivics conformément & la réglementation en vigueur ¢t d{ment ZlumCﬂl[ﬁeﬁ lGl

ne121° DFSG2009 du 04072009 (Ci-jﬂinl cnpje)_ au bureau n“40 de la

“u\r“nn-; par I NOTs
D.rs.C.

importanee et engage autant
supérieure graduée ct des Cla

Lors de ces rencontres i

| s o " SRt Blés :

" (;-f?e fo:.\‘u.s documents contrdlés au niveau de la D.F.S.GL il serw remis & Pagent un quitus
q}l 1 doit restituer 103-5 de la reprise .d'es documents authentitiés. dans la huitaine de jours qui suit
leur dépot. Cette procédure prendra etlet a partir du 11 avrii 2010. ‘

- .J'-C ~\v‘mls prl.e d mwrer‘ les responsables que vous avez désignési cer offet de collaborer avee les
sous dirceteurs de la D.F.S.G pour la réussite de cetle opération,
Veuillez agrder, Mesdames ¢t Messieurs les chefs d™établissements, 'cxpression de mes

salutations distinguées.
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Note 2 Mesdames et Messicurs
Les Chefs d’Ltablissements d’Enseignement Supérienr.

Devant la masse, de plus cn plus importante. des documents pédagogiques 2
authentifier, la mise cn place dune procédure d'authentification rigoureuse  devient
hécessaire, d'une parl pour s'assurer de la conformité des documents avee la reglementation
en vigueur et d’autre part pour faciliter au public la déliviance de leurs documents dans des
délais raisonnables.

A cct effet ¢l additivement & ma note portant référeuce " 123/ D.F.S.G" du 28/05/2005.
rclative a la procédure d’authentification des documents pédagogiques. j ai I'honnewr dattiver
votre attention sur les points suivants:

1- La procédure d’authentification ne concerne que les documents suivamnts :

- Diplémes universitaires définilifs.

- Atlestations proviseires de succes,

- Relevds de noles,

- Certificats d’inseription ou de scolarité.

2. Tous ces documents doivent comporter & Pentite les mentions suivantes:

- République Algérienne Démocratique et Fopulaire,
- Ministére de I'I'nseignement Superieur et de la Recherche Scientifique,
- Lu dénamination de I'établigsement de Ia fueulté ou de 'institut et du département.

3. Chuque document doit ftre authentifié préalablement par le responsablie.
désigné & cot offet par fe chef d'étublissement, et comporter los mentions suivantes:

- Le numéro ¢t 1a date d enregistrement,
- La signature,

- Le cache( rond ct la griffs,

. L.a mention " documeur anthentique ”



4. Les diplomes définitifs ot les attestations de succeés duivent étre accompagnés pay

les relevés de notes de tout le cursus et de Pattestation de classement forsqu'il s'agit 4'un
passage du eycle court on cycle long.

5. Les diplémes définitifs ot les attestations de succés en premidre ot deugiénre post-

graduntion doiven( &re accompagués, en plus des velevés de notes, du diplbme on de
Pattestation provisoire de sucees qui leur a permis Macees d ces ¢tudes

6. Les veleves de notes du systéme classique doivent étre strictement conformes A i
reglementation en vigueur ; en particulier:

- Ils ne doivenl pas comporter une note éliminatoire.

- { s intitulés des modules, affeclés de Jeurs coefTicients. doivent étre trangcris das leur
miégralie

- Lu moyenne générale compensée doitélre supérieure ou égale effestivement 4 10/20
- Tous les modules prévus par le progranune officiel doiuvent comparter une note.

7. Pour lo systéme L.VLD, les relevés de notes dolvent couporter

-+ e domaiue, la (ilifre ot la spécialité,

- T wdication du semestre du cursus el Fannée waiversitire

- L wtitulé des matieves constituant 'unité (U.E.F. U EM. UET. UED).

- Les coefficients et les crédits requis de chaque tnité et des mustiéres oui lu coustituent,
- Les notes des matigres et de I"'unité correspondunte ainsi que la session d"cgamen.

- Les crédita ucquis pour chaque uaité,

- La moyenne semestrielle ot 1a somme des crédits ncquis au cours du semesire.

Alia d’éviler aux citoyens des déplacements au sigge du Ministére de |'Enseignemeul
Supérieur et de la Recherche Scientifique, il scrait souhaitable que ces docutnents soient
achemiings par porteur dlunent mandaté par le chef d'établissement. Pour de plus amples

informations, les responsables chargés des authentifications peuvent prendre attache avec pos
servicees concernant cefte procédure.

Ln conséquence, je vous demande de veiller personnellement a la prise an ciarge ot au
suivi de celte importante opération.

Cordinles salutations




